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1. Wprowadzenie

Podrecznik stanowi dokumentacje uzytkowa programu EWIDENCJA RYCZALTU, zwa-
nego dalej programem lub modutem RYCZALT.

Program ten umozliwia wprowadzanie, przechowywanie i drukowanie zapiséw ewi-
dencji przychoddw na potrzeby zryczattowanego podatku dochodowego (zwang
dalej ewidencja ryczattu lub ewidencjg). Wydruki sg zgodne z urzedowym wzorem
ewidencji.

Program RYCZALT jest jednym z modutéw komputerowego systemu FIRMA. Moze
by¢ eksploatowany odrebnie lub w dowolnej konfiguracji z innymi modutami. Dane
przetwarzane przez program mogg by¢ wprowadzane poprzez moduty OBROT TO-
WAROWY (wystawianie faktur i rachunkéw) lub VAT (dla ptatnikéw tego podatku).

Program RYCZALT jest rozpowszechniany w wariantach: podstawowym, rozszerzo-
nym i dla biur rachunkowych (patrz czes¢ FIRMA rozdziat 1.2. ,,Zastosowania syste-
mu”). Podrecznik opisuje wszystkie funkcje programu dostepne w wariancie M.
Dla pozostatych wariantow niemozliwe bedzie uruchomienie niektdrych funkciji
(np. wariant W obstuguije tylko jedno przedsiebiorstwo).

Zasady obstugi programow systemu FIRMA, komunikowanie sie programu z uzyt-
kownikiem, postugiwanie sie klawiszami funkcyjnymi oraz korzystanie z opcji i funk-
cji dostepnych w catym systemie opisano w czesci FIRMA.

} Producent zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzania zmian do oprogra-
mowania bez uwzgledniania ich w dokumentacji.

Przed uruchomieniem programu prosimy o zapoznanie sie z informacjami
0 najnowszych zmianach w systemie FIRMA oraz innymi waznymi uwaga-
mi, umieszczonymi w pliku README. Zawartos$¢ tego pliku zostanie wy-
Swietlona, jezeli po uruchomieniu systemu FIRMA i wySwietleniu nazw za-
instalowanych programow uzytkownik nacisnie klawisz F2.
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2. Program RYCZALT a przepisy podatkowe

Mozliwo$¢ prowadzenia ewidenciji ryczattu przy uzyciu komputera wynika z Rozpo-
rzadzenia Ministra Finanséw z 14 grudnia 1995 r. w sprawie zryczattowanego podat-
ku dochodowego od przychodéw ewidencjonowanych oraz od niektérych przycho-
dow osigganych przez osoby fizyczne (zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem”). Zgodnie
z § 8 ust. 9 Rozporzadzenia ,W przypadku prowadzenia ewidencji (...) przy uzyciu
komputera nalezy zapewni¢ mozliwos$¢ wydruku danych w kazdym czasie. Po zakon-
czeniu miesigca dane dotyczace przychodow nalezy wpisa¢ w jednej pozycji do od-
powiednich kolumn ewidencii.”

} Nalezy podkreslié, ze komputerowe prowadzenie ewidencji ryczattu nie
wymaga zgody urzedu skarbowego, zas program nie musi by¢ zatwier-
dzany przez zaden organ skarbowy.

Zaktada sie, ze uzytkownik programu RYCZALT zna przepisy dotyczace prowadzenia
ewidencji ryczattu.

Program uwzglednia przepisy prawne zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 14 gru-
dnia 1995 r. w sprawie zryczattowanego podatku dochodowego od przychoddw ewidencjonowa-
nych oraz od niektorych przychodéw osigganych przez osoby fizyczne.

} W interesie kazdego uzytkownika lezy sprawdzenie, czy nabyta wersja pro-
gramu jest zgodna z obowigzujgcymi przepisami. Ewentualna odpowie-
dzialno$¢ za eksplowanie programu niezgodnego z przepisami spada na
jego uzytkownika. Jezeli okaze sie, ze RYCZALT nie uwzglednia najnow-
szych regulacji prawnych, prosimy o kontakt z producentem lub dystry-
butorem programu.
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3. Ogolne zasady eksploatacji programu

Praca programu RYCZALT jest dostosowana do okreslonego przepisami miesigczne-
go cyklu rozliczen podatkowych. Program moze obejmowaé dane z wielu lat kalenda-
rzowych, z ktérych kazdy rok jest oddzielnym podatkowym okresem rozliczeniowym.

Kilka jednostek przedsiebiorstwa wykonujacych rézng dziatalno$¢ i majacych rozne
siedziby, ale prowadzacych wspolng ewidencje ryczattu, traktowanych jest przez sy-
stem jako jeden zaktad. Dla poszczegdlnych zaktaddw przedsigbiorstwa prowadzona
jest oddzielna ewidencja ryczattu.

Przed przystgpieniem do eksploatacji programu uzytkownik powinien zapoznac sie
z czgsciami podrecznika FIRMA i NADZORCA, a nastepnie z cze$cig RYCZALT.

3.1. Miesieczny cykl przetwarzania danych
Miesieczny cykl przetwarzania danych w programie sktada sie z nastepujagcych etapow:

1. Whprowadzanie zapiséw i ewentualnych zmian do ewidencji ryczattu; szcze-
g06Ing formg wprowadzania danych jest ich przesytanie z innych modu-
tow systemu FIRMA.

2. Whpisanie odliczen od przychodu przystugujgcych w danym miesigcu.

Jezeli podatnik uzyskuje przychody opodatkowane réznymi stawkami ryczat-
tu, odliczeri od przychodu dokonuije ,,0d kazdego rodzaju przychodu w takim
stosunku, w jakim w roku podatkowym pozostajg poszczegdine przychody
opodatkowane réznymi stawkami w ogdinej kwocie przychodow” (§ 8 pkt. 8
Rozporzadzenia). Poniewaz przepisy nie precyzuja jednoznacznie sposobu
podziatu odliczen w trakcie roku podatkowego (w skali miesigca czy tez nara-
stajgco od poczatku roku), program RYCZALT wstepnie dokonuje go na pod-
stawie przychodéw uzyskanych w miesigcu. Po zakoriczeniu wprowadzania
wpisoéw do ewidencji dla danego roku podatkowego konieczne jest skorygo-
wanie dokonanego w ten spos6b podziatu odliczenn wedtug stawek ryczattu.
Operacije te realizuje opcja Ewidencja / Korekta odliczen.
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Wyliczenie naleznego podatku. Kwota zryczattowanego podatku dochodowe-
go, ktorg nalezy wptaci¢ do urzedu skarbowego, jest wyliczana na podstawie
wprowadzonych przychoddw i odliczen.

Zamknigcie miesigca.

Wymienione etapy zostaty opisane szczegdétowo w dalszych rozdziatach.

3.2. Wspotpraca programu RYCZALT z innymi modulami systemu FIRMA

Program RYCZALT wspétpracuje z modutami OBROT TOWAROWY oraz VAT (dane
wprowadzone w tych modutach mogg zostac¢ przestane do RYCZALTU). Pozwala to
unikng¢ wielokrotnego wprowadzania tych samych informacji. Dane mozna, oczywi-
$cie, wprowadzac niezaleznie do kazdego z posiadanych modutdw, jednak wtedy wy-

konuije

sie te samg prace kilkakrotnie; poza tym fatwo o pomytke i zwigzang z tym

niezgodno$é danych w systemie.

Poprawnosc zapisow we wspdtpracujgcych ze sobg programach zapewnia przestrze-
ganie ponizszych zalecen:

1.

Uzytkownik eksploatujacy moduty RYCZALT, OBROT TOWAROWY oraz VAT
powinien wprowadzaé dokumenty sprzedazy w module OBROT TOWAROWY.
Dane bedg mogty zostac przestane do ewidencji RYCZALTU, a takze do ewi-
dencji VAT, bezposrednio po zapisaniu dokumentu lub na zlecenie operatora.
0 sposobie przesytania danych decyduje warto$¢ parametru Sposdb
ksiegowania ustalana w module OBROT TOWAROWY w opcji Narzedzia /
Parametry / Przesytow / KSIEGA lub RYCZALT.

Uzytkownik eksploatujgcy moduty RYCZALT oraz VAT powinien wprowadzaé
dokumenty sprzedazy w module VAT. Dane beda mogty zostac przestane do
ewidencji RYCZALTU bezposrednio po zapisaniu dokumentu lub na zlecenie
operatora. O sposobie przesytania danych decyduje warto$¢ parametru
Sposob ksiggowania ustalana w module VAT w opcji Narzedzia / Parame-
try / Przesytéw / KSIEGA lub RYCZALT.
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4. Rozpoczecie i zakonczenie pracy programu

4.1. Rozpoczecie pracy

Po wigczeniu komputera i uzyskaniu na monitorze informacji o gotowosci do pracy
nalezy ,wejs¢” do katalogu, w ktorym zostat zainstalowany system FIRMA (wykorzy-
stujgc zlecenia systemu operacyjnego MS DOS nalezy wpisa¢ przyktadowe zlecenie:

CD C:\FIRMA Enter)
i uruchomic system wpisujac zlecenie:
FIRMA

oraz potwierdzajac je nacisnigciem klawisza Enter (zlecenia moga by¢ wpisywane
matymi lub wielkimi literami).

Sciezka do katalogu C:\FIRMA jest przyktadowa. Nalezy ja zastgpi¢ wiasciwg Sciezka do katalogu, w kto-
rym zostat zainstalowany system FIRMA.

Po wywotaniu systemu wySwietlana jest tzw. plansza gtéwna.

Program RYCZALT mozna uruchomi¢ z planszy gtéwnej przez wpisanie litery E lub
podswietlenie pozycji EWIDENCJA RYCZALTU i nacisnigcie klawisza Enter. Z kaz-
dego innego modutu systemu FIRMA mozna réwniez uruchomic ten program wybie-
rajac opcje Narzedzia / Inny modut / Ewidencja ryczattu.

Operacje przeprowadzane w programie bedg dotyczyty miesigca (i roku) wys$wietlo-
nego w dolnej czesci ekranu. Zmiany miesiaca i roku przetwarzania danych mozna
dokonac¢ po uruchomieniu opcji Narzedzia / Miesiac.

Po wprowadzeniu identyfikatora oraz wtasciwego hasta (wpisywane hasto nie jest
widoczne na ekranie) mozna rozpoczac prace.
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4.2, Zakonczenie pracy

Jedynym poprawnym sposobem zakoriczenia pracy programu RYCZALT jest urucho-
mienie opcji Narzedzia / Koniec (powodujgcej wysSwietlenie planszy gtéwnej) lub
opcji Narzedzia / Inny modut.

Po powrocie do planszy gtownej, przed wytgczeniem zasilania komputera nalezy wy-
bra¢ W — Wyjscie do systemu operacyjnego lub nacisnaé klawisz Esc. Jest to
jedyny poprawny sposdb zakoriczenia pracy systemu FIRMA.

} Wytaczenie zasilania komputera przed zakoriczeniem pracy systemu
(na przyktad po chwilowym przejsciu do systemu operacyjnego MS DOS
za pomoca kombinacji klawiszy AIt+Es¢) moze spowodowaé uszko-
dzenie plikdw i utrate danych. Przej$cie do systemu operacyjnego MS DOS
wywotuje na ekranie znak zachety (ang. prompt) poprzedzony napisem
,S0ft Ekspert Swap”. Powrdt do programu RYCZALT nastgpi po wydaniu
komendy

EXIT Enter.
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5. Przygotowanie programu do pracy

Zapewnienie poprawnego dziatania programu i jego wspotpracy z innymi modutami
systemu FIRMA wymaga wykonania wstepnych czynnosci, ktdre zostang opisane
w kolejnych podrozdziatach.

5.1. Wprowadzenie przedsigbiorstwa do systemu

Eksploatacje programu RYCZALT nalezy rozpocza¢ od wprowadzenia danych przed-
siebiorstwa (i jego zaktadow) prowadzacego ewidencje na potrzeby zryczattowanego
podatku dochodowego.

Dokonuje sie tego w module NADZORCA w opcji Zbiory danych / Przedsighiorstwa.
Po wpisaniu danych przedsiebiorstwa (skrdotu, nazwy, adresu itd.) nalezy za pomocg
klawisza F3 uruchomié funkcje pozwalajaca ustali¢ parametry ksiegowosci przed-
siebiorstwa.

Jezeli przedsiebiorstwo prowadzi ewidencje ryczattu, to parametrowi Forma ksiggo-
wosci prowadzona przez przedsiebiorstwo nalezy nadac wartos¢ [Ryczatt].

} Uruchomienie modutu RYCZALT jest niemozliwe, jezeli zadne z przedsig-
biorstw systemu nie ma zadeklarowanej ryczattowej formy rozliczania po-
datku dochodowego. W takim przypadku préba uruchomienia programu
powoduje wy$wietlenie komunikatu , Zadne z przedsiebiorstw wprowadzo-
nych do systemu nie moze by¢ obstuzone przez program”.

Biura rachunkowe wprowadzajg do systemu przedsiebiorstwa prowadzace rozne for-
my ksiegowosci. Przejscie do modutu RYCZALT z innego modutu ksiggowego
(KSIEGA, F-K) moze spowodowac wyswietlenie komunikatu ,,Zmiana obstugiwanego
przedsigbiorstwa”. Nastepnie do przetwarzania danych zostaje wybrane to przedsie-
biorstwo prowadzgce ewidencije ryczattu, ktére jako pierwsze zostato wprowadzone
do systemu FIRMA.
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Okreslenie formy ksiegowosci przedsigbiorstwa jako [Ryczatt] jest niezbedne réw-
niez dla prawidtowego przesytania danych z modutéw OBROT TOWAROWY i VAT.
Niemozliwe jest réwnolegte przesytanie danych do modutéw KSIEGA i RYCZALT, na-
wet jezeli uzytkownik ma zainstalowane oba te programy. O tym, do ktérego z nich
dane zostang przestane, decyduje warto$¢ parametru Forma ksiegowosci prowadzo-
na przez przedsiebiorstwo.

5.2. Okreslenie stawek ryczattu

Po wprowadzeniu do systemu danych przedsiebiorstwa nalezy okresli¢ procen-
towe stawki ryczattowe obowigzujace w danym roku podatkowym (opcja Narze-
dzia / Parametry / Stawki). Producent wprowadzit do programu obowigzujace
stawki podatku. W razie zmiany przepisow uzytkownik moze samodzielnie wpro-
wadzi¢ stawki dla nowego roku podatkowego.

Funkcje dostepne w opcji Narzedzia / Parametry / Stawki:

F4 / Enter edycja stawki umozliwiajgca zmiang jej wartosci.

Ins wprowadzenie stawek dla nowego roku.
Del usunigcie stawek w danym roku.
Esc / Ctrl+W

zakoriczenie dziatania opcji.

5.3. Ustalenie parametréw przesylania danych do modutu RYCZALT
z innych modutéw systemu FIRMA

Zasady wspétpracy programu RYCZALT z modutami OBROT TOWAROWY i VAT po-
dano w rozdziale 3.2. ,Wspotpraca programu RYCZALT z innymi modutami systemu
FIRMA”. Ponizej podano znaczenie parametrow okreslajagcych sposob przesytania
danych do RYCZALTU.
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5.3.1. Przesylanie danych z modulu OBROT TOWAROWY

Przesytanie danych z modutu OBROT TOWAROWY do RYCZALTU okresla sie mia-
nem ksiegowania”. W opcji Narzedzia / Parametry / Przesytéw / KSIEGA lub RY-
CZALT programu OBROT TOWAROWY mozna wybraé Sposdb ksiegowania, przy czym
dopuszczalne sg nastepujace wartosci tego parametru:

[Automatycznie]

przestanie danych nastapi bezposrednio po sporzgdzeniu do-
kumentu, bez uprzedniego zapytania programu.

[Po zapytaniu]

bezposrednio po sporzadzeniu dokumentu program proponuje
przestanie danych do ewidencji RYCZALTU. Uzytkownik moze
wowczas zdecydowac o zaksiegowaniu dokumentu odpowia-
dajgc [Tak] na pytanie programu.

[Nie przesytac]

po sporzadzeniu dokumentu nie nastapi jego zaksiegowanie.
Uzytkownik moze zaksiggowac wybrane dokumenty sprzedazy
po wywotaniu opcji Sprzedaz / Ksiegowanie w module OB-
ROT TOWAROWY. Moze wtedy rowniez zdecydowac o ksiego-
waniu pojedynczym lub zbiorczym (w jednej pozyciji).

Ten rodzaj ksiegowania stosuije sig np. przy wprowadzaniu dzien-
nego zestawienia sprzedazy do ewidencji ryczattu.

Prawidtowe przesytanie danych z modutu OBROT TOWAROWY do ewidencji ryczattu
wymaga przyporzadkowania poszczegolnym przedmiotom obrotu wiasciwych sta-
wek zryczattowanego podatku dochodowego. Stawki te mozna wpisaé podczas wpro-
wadzania nowego przedmiotu obrotu (lub w czasie przegladania wczesniej wprowa-
dzonego) w programie OBROT TOWAROWY w opcji Narzedzia / Przedmioty obrotu
lub w kazdym innym miejscu tego programu, w ktérym wywotywana jest lista
przedmiotow obrotu (np. podczas wystawiania faktury).
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5.3.2. Przesytanie danych z modulu VAT

Sposab przesytania danych z ewidencji VAT do modutu RYCZALT okresla sie w opcji
programu VAT Narzedzia / Parametry / Przesytdw / KSIEGA lub RYCZALT wartoScig
parametru Sposdb ksiegowania:

[Automatycznie]

[Po zapytaniu]

[Na zlecenie]

przestanie danych nastapi bezposrednio po zapisaniu dokumen-
tu, bez uprzedniego zapytania programu.

bezposrednio po zapisaniu dokumentu program proponuje prze-
stanie danych do ewidencji ryczattu. Uzytkownik moze wow-
czas zdecydowac o zaksiegowaniu dokumentu odpowiadajgc
[Tak] na pytanie programu.

po zapisaniu dokumentu nie nastgpi jego zaksiegowanie. Dane
mozna przestac tylko zbiorczo w czasie przegladania rejestru
sprzedazy (w module VAT). Zostang one wpisane do ewidencji
RYCZALTU jako jedna pozycja (kwota). Moze ona obejmowac
dokumenty, kt6re nie zostaty wczesniej zaksiegowane. W przy-
padku omytkowego usuniecia z ewidencji ryczattu wczesniej
wpisanych kwot uzytkownik moze zdecydowac o ponownym
zaksiggowaniu przestanych wczesniej pozycji.

Warunkiem poprawnego przesytania danych do RYCZALTU jest rozbicie kwot przy-
chodu na poszczegdlne stawki ryczattowe podczas wprowadzania danych dotycza-
cych sprzedazy do ewidencji VAT.

Jezeli uzytkownik programu RYCZALT bedacy podatnikiem VAT rozlicza sprzedaz
zgodnie z art. 30 i 31 Ustawy z dnia 8 stycznia 1993 r. 0 podatku od towardw i ustug
oraz o podatku akcyzowym, moze wprowadzaé do ewidencji RYCZALTU przychody
tacznie z podatkiem od towardw i ustug (zgodnie z § 8 pkt. 10 Rozporzgdzenia).
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Po rozliczeniu miesigcznej sprzedazy zgodnie z art. 30 i 31 (tzw. ,strukturg zaku-
pow”) sume kwot brutto — wprowadzonych do ewidencji RYCZALTU jako kwoty przy-
chodu — nalezy zmniejszy¢ o zawarty w nich VAT nalezny. Operacije te realizuje opcja
Zamknigcie / Doksiggowanie w module VAT. Kwota VAT jest rozdzielana na stawki
ryczattowe i wprowadzana do odpowiednich kolumn ewidencji RYCZALTU jako war-
to$¢ ujemna.

5.4. Synchronizacja zapisow

Uzytkownicy rozpoczynajacy eksploatacje programu w trakcie roku podatkowego nie
muszg wprowadzac wszystkich pozycji ewidencji. Wystarczy podac w jednej pozycji
dla kazdego miesigca podsumowania odpowiednich kolumn ewidencji ryczattu pro-
wadzonej tradycyjnie.

Po wprowadzeniu wszystkich podsumowan do ewidencji liczba jej pozyciji w progra-
mie nie odpowiada faktycznej liczbie pozycji w ewidenciji prowadzonej tradycyjnie.
Aby zachowac ciggtos¢ numeracji, po rozpoczeciu prowadzenia ewidenciji za pomocg
programu i wprowadzeniu pierwszego wpisu nalezy dokona¢ przenumerowania (patrz
rozdziat 6.5. ,Przenumerowanie pozycji”). Od tego momentu program bedzie auto-
matycznie nadawat wprowadzanym pozycjom kolejne numery.
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6. Prowadzenie ewidencji ryczattu

6.1. Wyhor zaktadu

Dla kazdego zakfadu przedsiebiorstwa wielozaktadowego prowadzona jest oddzielna
ewidencja ryczattu. Wyboru zaktadu, ktérego dokumenty bedg zapisywane do ewi-
dencji, uzytkownik dokonuje w module NADZORCA w opcji Zbiory danych / Przed-
sighiorstwa / F6 Iub w module RYCZALT w opcji Narzedzia / Zaktad.

6.2. Wprowadzanie pozycji ewidencji

Zapisy do ewidencji ryczattu realizuje sie poprzez opcje Ewidencja / Przeglad / Edy-
cja. Po wybraniu miesigca i roku przetwarzania danych mozna wprowadzic¢ pierwszy
zapis do ewidencji. Wpisanie kolejnych pozycji (jezeli miesigc nie jest zamkniety) jest
mozliwe po uzyciu klawisza Ins. W obu przypadkach zostaje wy$wietlone menu,
z ktérego uzytkownik moze wybrac:

1. Przychdd

2. Odliczenie od przychodu
3. Nalezny podatek

4. Spis z natury towarow

W zaleznosci od wprowadzanego dokumentu nalezy wybraé odpowiedni rodzaj zapisu.
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6.2.1. Przychod

Wprowadzajac dane dotyczace przychodow nalezy wypetni¢ nastepujace rubryki:

[Data wpisu] data wprowadzenia pozycji do ewidencii.

[Data uzyskania przychodu]
wedtug tej daty nastepuje porzgdkowanie wpisow podczas ope-
racji przenumerowania pozycji (patrz rozdziat 6.5. ,Przenume-
rowanie pozycji”).

[Numer dowodu, na podstawie ktérego dokonano wpisu].

[Kwota przychodu opodatkowana wedtug stawki]
wysoko$¢ przychodu w rozbiciu na poszczeg6lne stawki po-
datku zryczattowanego.

[Uwagi] krotki opis wprowadzanej pozycji. Zawartosc tego pola jest wy-
tacznie informacyijna.

6.2.2. Odliczenia od przychodu

Wohisanie odliczenia od przychodu np. z tytutu sktadki ubezpieczeniowej, wydatkow
na cele rehabilitacyjne itd. wymaga wypetnienia nastepujacych rubryk:

[Data wpisu] dla pozycji [Odliczenie od przychodu] ma ona znaczenie wy-
tacznie informacyjne.

[Odliczenie z tytutu].
[Kwoty odliczenia] kwoty wprowadzone jako [Odliczenie od przychodu] sg odej-

mowane od miesiecznego przychodu podatnika, dlatego nale-
zy je wprowadzac jako liczby dodatnie.
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Do pozycji w kolumnie ewidencji [Data uzyskania przychodu] jest automatycznie
wprowadzana data ostatniego dnia w miesigcu. Wedtug tej daty nastepuje porzadko-
wanie wpisow podczas operacji przenumerowania.

Kwota odliczen wprowadzona pod koniec miesigca zostaje automatycznie rozdzielo-
na proporcjonalnie do przychodow w tym miesigcu wedtug réznych stawek (patrz
rozdziat 3.1. ,Miesieczny cykl przetwarzania danych”). Jesli po wprowadzeniu pozy-
cji [Odliczenia od przychodu] zostang wprowadzone kolejne przychody w tym sa-
mym miesigcu, wykonane wczesniej rozdzielenie odliczen przestaje by¢ poprawne.

> Poprawne rozdzielenie kwot odliczen wedtug stawek ryczattowych nastg-
pi tylko wtedy, gdy odliczenia zostang wprowadzone dopiero po wpisaniu
wszystkich przychodow w danym miesigcu.

Jezeli po wpisaniu kwoty odliczenia uzytkownik wprowadzi jeszcze jakie$ przychody,
to powinien dokonac edyciji pozyciji [Odliczenie] (klawiszem F4 lub Enter). Spo-
woduje to automatyczne uaktualnienie podziatu odliczen proporcjonalnie do wszyst-
kich przychodow uzyskanych w miesigcu.

6.2.3. Wyliczanie naleznego podatku

Program wylicza nalezny podatek wedtug kazdej ze stawek na podstawie wprowa-
dzonych przychoddw po odjeciu odliczen. Kwoty podatku dla kazdej ze stawek
zaokraglane sg do petnych groszy. Wptacajac kwote ryczattu do urzedu skarbowego
podatnik powinien jg zaokraglic stosownie do aktualnych przepisow.

> Poprawne wyliczenie kwoty ryczattu nastgpi tylko wtedy, gdy wpisanie
podatku nastgpi dopiero po wprowadzeniu wszystkich przychoddéw i odli-
czeri w danym miesigcu.

Jezeli po wpisaniu [Naleznego podatku] uzytkownik wprowadzi jeszcze jakie$ przy-
chody lub odliczenia, to powinien dokonac edycji pozyciji [Nalezny podatek] (klawi-
szem F4 lub Enter). Spowoduje to automatyczne uaktualnienie kwoty naleznego
podatku zgodnie ze wszystkimi przychodami i odliczeniami wprowadzonymi do ewi-
dencji w danym miesigcu.
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Wprowadzona przez uzytkownika [Data wpisu] ma znaczenie wytgcznie informacyjne.

W kolumnie [Data uzyskania przychodu] zostaje wySwietlona data ostatniego dnia
w miesigcu. Wedtug tej daty nastepuje uporzadkowanie wpisow podczas operacii
przenumerowania.

6.2.4. Spis z natury towaréw

Program przewiduje mozliwos$¢ wpisania do ewidencji kwoty spisu towarow z natury
(remanentu). Kwota ta nie jest uwzgledniana w zadnych obliczeniach.

6.3. Przeglqgdanie zapiséw ewidencji

Po wprowadzeniu pierwszej pozycji do ewidencji kolejne uruchomienie opcji Ewi-
dencja / Przeglad / Edycja powoduje wySwietlenie jej zawarto$ci dla wybranego
zaktadu.

Ekran zostat podzielony w nastepujacy sposob:

— w pierwszej linii u gory ekranu wySwietlany jest wybrany miesigc przetwa-
rzania danych i nazwa zaktadu, ki6rego ewidencja jest przegladana,

— ponizej wySwietlana jest tabela ewidencji zgodnie ze wzorem urzedowym,

— pod wpisami do ewidencji znajduje sie tabela z sumami przychodow,
odliczen i naleznego podatku dochodowego za dany miesigc, w rozbiciu
na poszczegolne stawki ryczattowe.
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6.4. Korekta zapisow

Wszelkie zmiany zapisow ewidencji (z wyjatkiem pola [Uwagi]) mozliwe sg jedynie
dla miesigcy nie zamknietych .

Zmiany (modyfikacji) wybranej pozycji mozna dokona¢ po nacisnieciu klawi-
sza Enter lub F4 (tzw. przejscie do edycji) podczas przegladania zawartosci ewi-

dencji. Modyfikacja tej samej pozycji moze by¢ wykonywana wielokrotnie.

Edycja pozycji zawierajgcej odliczenia i podatek spowoduje odpowiednie przeliczenie
(aktualizacje) tych kwot (patrz rozdziat 6.2.2. 1 6.2.3.).

Po naci$nigciu klawisza Del mozna usunaé wybrang pozycje.

} Zmiana pozycji ewidencji (réwniez usuniecie pozycji) nie powoduje zad-
nych zmian w innych modutach np. OBROT TOWAROWY, VAT. W progra-
mach tych nalezy odrebnie dokona¢ odpowiednich modyfikacii.

6.5. Przenumerowanie pozycji

Ewidencja ryczattu powinna zawiera¢ zapisy w porzadku chronologicznym (wedtug
dat). Dokumenty mogg by¢ wprowadzane do niej w dowolnej kolejnosci. Przenume-
rowanie, ktére powinno zosta¢ wykonane po wprowadzeniu wszystkich dokumentéw
w miesigcu, spowoduje ich uporzadkowanie wedtug daty wprowadzonej do rubryki
[Data uzyskania przychodu], a w ramach dnia wedtug rodzaju wpisu (spis z natury,
przychody, odliczenia, podatek) oraz numeru dowodu ksiegowego.

Realizacja przenumerowania odbywa sie po uruchomieniu opcji Ewidencja / Przenu-
merowanie. Po wybraniu opcji nalezy poda¢ numer, pod ktérym bedzie figurowat
w ewidencji pierwszy zapis w miesigcu.

Jezeli przenumerowanie ma zapewni¢ synchronizacje zapiséw w ewidencji kompute-
rowej i prowadzonej tradycyjnie (patrz rozdziat 5.4. ,,Synchronizacja zapiséw”), nu-
mer ten powinien by¢ o 1 wigkszy od ostatniego numeru pozycji ewidencji prowa-
dzonej tradycyijnie.
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Przenumerowanie nalezy przeprowadzi¢ pod koniec kazdego miesigca, aby zapewnic
chronologiczne uporzadkowanie zapisow (synchronizacja zapisow przeprowadzana
jest jednorazowo).

Przenumerowanie w ramach tego samego miesigca moze by¢ realizowane wielokrot-
nie. Jest ono jednakze mozliwe jedynie dla miesigca, ktdry jeszcze nie zostat zamkniety.

} Jezeli program RYCZALT jest eksploatowany w lokalnej sieci komputero-
wej, pozostali uzytkownicy sieci muszg go opusci¢ na czas wykonywania
operacji przenumerowania.

6.6. Korekta podsumowan miesiecznych

Podsumowania poszczegdlnych kolumn ewidencji sg przechowywane w osobnej bazie
danych. W sporadycznych przypadkach (np. na skutek niepoprawnego zakoriczenia
pracy programu spowodowanego zanikiem zasilania w sieci elektrycznej) moga one
przyja¢ niewtasciwe wartosci. Korekta podsumowan polega na ich ponownym wyli-
Cczeniu na podstawie zapisow w ewidencji.

Operacja ta zostaje uruchomiona po wywotaniu opcji Ewidencja / Korekta podsu-
mowan.

Korekte podsumowarn nalezy wykonac odrebnie dla kazdego zakfadu.

} Zalecamy przeprowadzenie korekty podsumowan przed drukowaniem
zawartosci ewidencji.

6.7. Drukowanie ewidencji

Drukowanie ewidencji nastepuje po uruchomieniu opcji Ewidencja / Przeglad / Edy-
cja i nacisnieciu klawisza F6. Wydruk mozna przegladaé na monitorze lub wydruko-
wac na drukarce; mozna go réwniez zapisa¢ w postaci pliku (patrz czes¢ FIRMA roz-
dziat 8. ,Wspotpraca z urzgdzeniami zewnetrznymi”).

Generowanie wydruku mozna przerwaé w dowolnej chwili za pomoca klawisza EScC.
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6.8. Zamkniecie miesigca

Uruchomienie opcji Ewidencja / Zamkniecie miesiaca powoduje ,zamrozenie” da-
nych i uniemozliwia wykonanie:

— zmiany pozycji (z wyjgtkiem zmian w polu [Uwagi]),
— usunigcia pozyciji,

— przenumerowania.
Zamkniecie miesigca dotyczy zapisow dla wybranego zaktadu.

Przepisy zabraniajg dokonywania wstecznych zmian w ewidencji ryczattu, dlatego
zaleca sig wykonanie tej operacji po wprowadzeniu wszystkich wpisow do ewidencji
i przekazaniu naleznej kwoty podatku do urzedu skarbowego. Dzigki temu dane sg
zabezpieczone przed przypadkowg zmiang i zwigzang z tym niezgodnos$cig pomiedzy
wpisami do ewidencji a zaptaconym podatkiem.

P Operacja zamknigcia miesiaca jest nieodwracalna.

6.9. Roczna korekta odliczen

Jak wspomniano w rozdziale 3.1. ,Miesieczny cykl przetwarzania danych” pkt 2, dla
podatnikow osiggajacych przychody opodatkowane roznymi stawkami ryczattu przy
rozliczeniu rocznym kwoty odliczeri powinny byé rozdzielone wedtug stawek ryczattu
w takim samym stosunku, jak roczne przychody wedtug danych stawek. Podczas
wprowadzania odliczen ich podziat jest wstepnie dokonywany na podstawie propor-
cji przychodow w miesigcu. Dlatego po zakonczeniu wprowadzania wpiséw do ewi-
dencji dla danego roku podatkowego nalezy uruchomic opcje Ewidencja / Korekta
odliczen. Korekta ta powinna by¢ dokonywana po wprowadzeniu wszystkich przy-
choddw i odliczeri w roku podatkowym.

Opcje Ewidencja / Korekta odliczen nalezy uruchomic odrebnie dla kazdego zaktadu.
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6.10. Usuwanie ewidencji z wybranego okresu

Whprowadzanie nowych zapiséw do ewidencji ryczattu powoduije jej narastanie, a co
za tym idzie — narastanie baz danych powodujgce spowolnienie pracy systemu. Uzyt-
kownik moze usung¢ zawartos¢ ewidencji dla wybranego okresu, np. po dokonaniu
rocznego rozliczenia ryczattu. Przed usunigciem ewidencji mozna jg zarchiwizowac
poprzez wykonanie sktadowania danych (patrz czes¢ FIRMA rozdziat 4. ,Archiwizacja
danych”) lub poprzez skopiowanie danych do osobnego katalogu na twardym dysku.

Usuniecie zawartosci ewidencji dla wybranego okresu jest mozliwe po uruchomieniu
opcji Ewidencja / Usuwanie. Polecenie ,, Wybierz miesigc, sprzed ktorego nalezy usu-
ngc zapisy w ewidencji’ pozwala wskazac¢ miesigc, od kiérego poczawszy ewidencja
ma zosta¢ zachowana. Wszystkie zapisy wczesniejsze zostang bezpowrotnie skaso-
wane.

} Zalecamy przechowywanie danych przynajmniej do rocznego rozliczenia
ryczattu.

7. Raporty
Tworzenie dowolnych raportow (zestawien) jest mozliwe dzigki opcjom Raporty /
Miesieczne lub Raporty / Roczne. Opcje te uruchamiajg generator wydrukow, kt6ry

pozwala na przygotowanie raportu zgodnie z wymaganiami uzytkownika.

Doktadny opis tworzenia raportow za pomocg generatora znajduje sie w czesci
FIRMA rozdziat 10. ,, Generator wydrukow”.
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