Zintegrowany System Zarzadzania Przedsigbiorstwem FIRMA XBASE

Modut KSeFSE

Modut KSeFSE jest integralng czescig systemu FIRMA i stuzy do komunikacji Systemu FIRMA z KSeF.

1. Zaktadka Przedsiebiorstwa

W zaktadce tej wyswietlone sg przedsiebiorstwa zdefiniowane w systemie FIRMA (Nadzorca /
Zbiory danych / Przedsiebiorstwa).

e  Przycisk Wyjscie z programu umozliwia powrdt do systemu FIRMA.

e Przycisk Domysine umozliwia wybdr przedsiebiorstwa, w kontekscie ktérego
komunikowa¢ bedziemy sie z KSeF. Po wyborze domysinego przedsiebiorstwa, jego
kolor na liscie zmieni sie na

—— —_— — e _—

: ‘ KseFSe = m] *
i Dane Parametry Pomoc
| Biezace przedsigbiorstwo:  FENIX Biezacy uzytkownik:  Brak

| NIP: 8233322812 Srodowisko:  Testowe Biezacy certyfikat: Brak
|

| Importz KSeF  Eksport do KSeF Przedsiebiorstwa  Qperatorzy

Skrét Nazwa NIP Migjscowosc Ul

AUTO-MOTO AUTO-MOTO Sp.z 0.0, Zabrze Sierotki Marysi

|Pr.'ed5iebinr';two Wielcbraniowe "FEMIX" m

GRUSZKA Piekarnia Stanistaw Gruszka 3558399385 Ruda §Ia;ka Koszlka Opatka

| = Wyjscie z programu

2. Zaktadka Operatorzy

W gdrnej czesci wyswietlana jest lista operatoréw zdefiniowanych w systemie FIRMA
(Nadzorca / Narzedzia / Lista operatorow).
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e  Przycisk Domysiny umozliwia wybdr domysinego operatora w kontekscie domysinego
przedsiebiorstwa. Po wyborze domysinego operatora, jego kolor na liscie zmieni sie na

° KseFSe = O »
Dane Parametry Pomoc

Biezace przedsiebiorstwo:  FENIX Biezacy uzytkownik:  KOWALSKI

NIP: 8233322812 Srodowisko: Testowe Biezacy certyfikat: Brak

Import z KSeF  Eksport do KSeF  Przedsiebiorstwa Operatorzy

Operatorzy
Operator Petna nazwa Nr operatora ID
EKSPERT SOFT EKSPERT
MNOWAK Krzysztof Mowak
Operator: KOWALSKI Peina nazwa: Jan Kowalski MNr operatora: ID operatora:

Certyfikaty operatora

MNazwa Data waznodc ID certyfikatu 1D operatora Domyélny

© Nowy

Edycja

Usun

Wyjscie z programu
S P

W dolnej czesci wyswietlana jest lista certyfikatéw online (do uwierzytelnienia w systemie
KSeF) przypisanych do operatoréw.

e Przycisk Domysiny umozliwia wybdér domysinego certyfikatu, ktérym bedziemy
postugiwali sie do uwierzytelnienia w KSeF. Po wyborze domyslnego certyfikatu, jego
kolor na liscie zmieni sie na

e Przycisk Nowy umozliwia dodanie nowego certyfikatu dla operatora. Po nacisnieciu
przycisku pojawi sie okno dodawania nowego certyfikatu:

- W polu Pobranie certyfikatu z dysku wskazujemy lokalizacje plikéw certyfikatu
online (plikéw z rozszerzeniem .crt oraz .key) i wybieramy plik certyfikatu.
Uwaga! Sciezka do plikéw certyfikatu, ani same nazwy plikow certyfikatow
nie mogq zawierac znaku spacji!

- Po wybraniu pliku certyfikatu uaktywni sie wéwczas pole Hasfo certyfikatu,
w ktédrym wprowadzamy hasto do certyfikatu jakie nadaliSmy w trakcie jego
tworzenia. Nastepnie klikamy na przycisk Pobierz.

- W polu Nazwa certyfikatu podpowie sie nazwa taka, jak nazwa wybranego
pliku certyfikatu.

- W polu Data waznosci mozemy wprowadzi¢ informacje o koricowej dacie
waznosci certyfikatu.

Zapisujemy dodany certyfikat przez nacisniecie przycisku Zapisz.
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E
° KseFSe

Dane Parametry Pomoc

FENIX

Bieiace przedsiebiorstwo:

NIP: 8233322812

Operatorzy
Operator
EKSPERT SOFT EKSPER]
KOWALSKI Jan Kowalski

MNOWAK Krzysztof Now

Operator: KOWALSKI

Certyfikaty operatora

MNazwa

Srodowisko: Testowe

Import z KSeF  Eksport do KSeF  Przedsigbiorstwa  Operatorzy

KSeF_2006 - Operator: KOWALSKI - dodawanie nowego certyfikatu

Operator KOWALSKI

Nr operatora:

Petna nazwa: Jan Kowalski

ID operatora: 1
Kopiowanie certyfikatu
Pobranie certyfikatu z dysku: |

Bieiacy uzytkownik: ~ KOWALSKI
Biezacy certyfikat Brak

[

MNazwa certyfikatu: |Brak >

Data waznosci: 17.09.2025

;l'; Ignoruj

© Nowy

e Przycisk Edycja stuzy do edycji istniejgcego certyfikatu.
e Przycisk Usun stuzy do usuniecia istniejgcego certyfikatu.
e Przycisk Wyjscie z programu umozliwia powrot do systemu FIRMA.

3. Zaktadka Eksport do KSeF

Po wczesniejszym wyborze domysinego przedsiebiorstwa, operatora i certyfikatu w zaktadce tej
wyswietlana jest lista dokumentéw sprzedazy (faktur, korekt) wystawionych w module Obrét
Towarowy (OT) i sprowadzonych do postaci ustrukturyzowanej (pliku .xml), ktore nie zostaty jeszcze
przestane do KSeF. Dokumenty zaczytane z modutu OT wysSwietlane sg czcionkg w kolorze czarnym.

Wyjécie z programu

—

e  Przycisk Synchronizacja pozwala sprawdzié, czy w miedzyczasie w module OT nie zostaty
wystawione nowe dokumenty.

e Przycisk Eksport do KSeF przesyta zaznaczone dokumenty do KSeF.

e Przycisk Doki do FIRMY powoduje, ze informacje o nadanych numerach KSeF przesytane

sg do modutu OT.

e Przycisk Usun powoduje usuniecie wczesniej wygenerowanego pliku .xml. Aby ponownie
wygenerowac plik .xml nalezy dokonac edycji dokumentu w module OT.
e  Przycisk Wyjscie z programu umozliwia powrét do systemu FIRMA.

Aby przestac je do KSeF najpierw musimy zaznaczy¢ je klawiszem ,,szary +” (klawisz plus w bloku
numerycznym klawiatury). Kolor zaznaczonych pozycji zmieni sie na rozowy. Nastepnie nalezy
nacisng¢ klawisz Eksport do KSeF. Prawidtowy przesyt dokumentéw sygnalizowany jest przez
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zmiane ich koloru na liscie na zielony. Teraz musimy przestac informacje o nadanych numerach KSeF
do modutu OT. Robimy to przez nacisniecie przycisku Doki do FIRMY lub przez zmiane zaktadki.

- — _— — — : S e e ey
;eKseFSe |

!Qane Parametry Pomoc

| Biezace przedsiebiorstwo: FENIX

Biezacy uzytkownik:  KOWALSK]
MIP: 8233322812 Srodowisko:  Demo

Biezacy certyfikat: kowalski_on
: Import z KSeF Eksport do KSeF  Przedsiebiorstwa Operatorzy
|

| o3 Synchronizacja
Zazn. Kier. operagji Dokument Nr dokumentu Data wyst. Kw. BRUTTO Kontrahent

¥ Eksport do KSeF
| gz 0/ | | o0 |

Doki do FIRMY

Usun

Wyjécie z programu

4. Zaktadka Import z KSeF

Po wczesniejszym wyborze domysinego przedsiebiorstwa, operatora i certyfikatu w zaktadce tej
mozliwe jest pobieranie z KSeF dokumentdéw zakupu i sprzedazy (pobranie plikdw .xml).
Dokumenty mozemy pobieraé pojedynczo lub w paczkach na kilka sposobdw:

—  Przyrostowo (pobieranie pojedynczych dokumentow)
- Podajac nr KSeF (pobieranie pojedynczych dokumentow)
- Wog zadanego filtra (pobieranie pojedynczych dokumentéw lub paczek dokumentéw)
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‘ KseFSe — O *
Dane Parametry Pomoc

Biezace przedsiebiorstwo:  FENIX Biezacy uzytkownik:  EKSPERT

NIP: 8233322812 Srodowisko:  Demo Biezacy certyfikat: kowalski_on

Import zK5eF  Eksport do KSeF  Przedsiebiorstwa Operatorzy

Pobranie dokumentow zakupu przyrostowo Pobieranie dokumentéw wg zadanego filtra

Data poczatkowa:  (20.03.2026 00:00:00 [E~ +/ Importuj © Dokumentu zakupu () Dokumenty sprzedazy

Zzakres dat okresu, z ktdrego pobierane s3 dokumenty
Pobranie dokumentow sprzedazy preyrostowo

Data poczatkowa:  (20.03.2026 00:00:00 [E~ _
+/ Importuj

Pobranie dokumentu o zadanym numerze KSeF

Mr KSeF: | +" Importuj ¥ Pobieranie paczki faktur +" Importuj

Okres od:  |20.03.202600:00:00 [~ | do: |2003.20260812:55 [~ |

() Data wystawienia dokurmentu @ Data trwatego zapisu dokurnentu w KSeF

Rodzaj dok. Nr dokumentu Data wyst.  Kw. BRUTTO  Kier. oper. NIP kontr. MNazwa kontraher % Odswiez
0,00 Zakup

Podglad

Usun

Wyjicie z programu

e  Przycisk Importuj pobiera dokumenty pojedynczo z KSeF wg ustawionych warunkéw. W
sytuacji, gdy w KSeF bedga zapisane dokumenty spetniajgce warunki naszego zapytania,
powinny pojawié sie na liscie.

e  Przycisk Odswiez powoduje odswiezenie listy pobranych dokumentéw.

e Przycisk Podglgd pozwala na wizualizacje pobranych dokumentéw.

e Przycisk Usun kasuje pobrany pobrany dokument z listy (kasuje pobrany plik .xml).

e  Przycisk Wyjscie z programu umozliwia powrét do systemu FIRMA.

e Przycisk Pobieranie paczki faktur powoduje wyswietlenie dodatkowego okna:

| # KSeFSe - impart paczek faktur = [m] *
Pobieranie dok téw wg zadanego filtra

f Data poczatkowa:  01.03.2026 Data koncowa:  20.03.2026 09:12:55

Dokumenty:  Zakupu Rodzaj daty: Data trwalego zapisu dokumentu w KSeF

Raport z przebiegu importu paczek faktur:

Zapis do pliku Zakoricz
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e  Przycisk Import pobiera paczke dokumentdow z KSeF wg ustawionych warunkéw. Po
rozpoczeciu procesu pobierania w oknie pojawi sie log z operacji pobierania
dokumentow. Jezeli w KSeF zapisane bedg dokumenty spetniajgce warunki naszego
zapytania, ich lista bedzie widoczna po powrocie do zaktadki Import z KSeF.

e Przycisk Zapis do pliku pozwala na zapisanie loga pobierania dokumentéw do pliku.

e  Przycisk Zakoricz powoduje powrdt do zaktadki Import z KSeF.

Dokumenty pobrane w zaktadce Import z KSeF nalezy zaimportowaé w odpowiednich modutach
systemu FIRMA.
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